Handledning Klubbvardar WSSW
Version 2022-06-18

Om programvaran Gasthamn WSSW

Enda syftet med programvaran Gasthamn WSSW ar att underlatta for klubbvardar att
administrera bryggplatser och betalningar. Allt bygger pa att medlemmarna, nar man lamnar
Notholmen for en langre seglats, anmaéler detta till klubbvarden, sa att platsen kan
gronmarkeras. Nar medlemmen planerar att aterkomma, senast dagen innan, ringer
medlemmen till klubbvarden och anmaler ankomstdatum och helst tidpunkt.

Programmet underlattar hantering av gasternas betalningar. Du kan lista alla som betalat
gastplats och jamfora denna lista med batarna pa bryggorna.

For att se vilka bryggplatsnummer som finns, titta pa Brygglistorna i parmen. Serviceplatser,
bryggnockar och mastkranplatser finns i systemet.

Notera alla synpunkter i klubbvardsparmen. Tack.

Om saker och ting ar helt at helv..., ring Hakan Lerman, 072-721 25 80.
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1. Start
Starta datorn, valj applikationen "Gasthamn WSSW”. (lkon pa skrivbordet).

Finns en speciell vningsdatabas dar du kan prova olika funktioner,
Kontrollera att skrivaren ar on-line och laddad med papper.

Windows 10 och Microsoft Office 365 ar installerade pa datorn. Nar du startar Gasthamn WSSW
sa skall du endast anvanda de kommandon som finns inom den bla rutan. Vill du skriva ut listor
skall du anvanda de funktioner som finns inom applikationen. Vi har forsokt géra programmet sa
robust som mojligt. Det &r absolut ingen 16sning att stdnga av datorn, utan folj instruktionerna
som programmet ger. Titta noga pa alla bilder innan du trycker. Tack!

2 . H uvu dm e ny )

Titta noga pa menyn for att bekanta dig med de alternativ
som finns har. For programmet ar det bryggnumret som ar
det centrala.

3. Handelse: Medlem ldamnar hamnen

Nar du far information om att medlem lamnar Notholmen.

Information om bryggplatser S paraach dteghai

Valj da S6k medlem eller S6k bryggplats. ) - i

Gor foljande: Bredd 350

.. . .. . ° . - Medlems efternamn  Andreasson Fdrnamn Bengt
- Andra tillganglighet fran Medlem till Gast \memer 070 8936966
Fast telefon

- Fylli datum for aterkomst

p medlem HR 312

- Laggin eventuell kommentar

Tillganglighet Medlem +| Datum for &terkomst

Kommentar

(Rent fysiskt maste du kontrollera att skylten pa
bryggplatsen ar gronmarkt och att platsen ar ledig)

(Om du marker att medlem gor forberedelser for avfard och han/hon inte kontaktar dig, var
aktiv, kontrollera nar de skall ”sticka” och ta berdaknat aterkomstdatum, paminn medlemmen om
att de maste ringa innan de kommer tillbaka. Lamna telefonnumret till hamnkontoret. En del
medlemmar glommer detta).
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4. Handelse: Gast vill betala

Géasten maste betala i hamnkontoret, helst med Swish.

Gasten maste ange brygga och platsnummer och

Du gor foljande:

- Valj Betalning av plats mm

- Knappa in bryggnummer eller valj i listan—
Tryck Enter

- Kontrollera att platsen inte ar betald

(Troligtvis har nagon gast i sa fall uppgett fel

garna mobilnummer.

Tillbaks till Huvudmanyn

Vilj plats i rutan har nedanfor

Plats nr  Ange brygeplats och
lh tryck Entar diraftar ——>  Gonomfor batalning

Kontrollera hér sé att platsen inte redan &r betald (om tomt &r det OK):

Bryggnr  Betslningsdstum  Antaldygn  Betslat bl Bittyp gist Tuatt Cyklar ma

plats.

Det ar OK att betala tvatt eller cykelhyra i efterhand!)

OBS! Pa nasta bild maste du klicka pa pilen och viélja bryggnumret igen!

Gor alltid detta!

- Mata in antal dygn (forutbestamt 1 dygn,
du kan dndra detta)

- Om betalningen avser gardagen dndra it
ankomstdatum Betsbingadetum T
- Valj betaltyp (Kort / Kontant / Swish) E::':':.:‘RT'“ l mmbmm;;;;;;;:mﬂm..:
- Om gasten lamnar baten i flera dagar. Skriv in i‘"f.:..w: : I Tocmrn . b
gastens telefonnummer e
- Kontrollera att medlem inte aterkommer inom  remmenrais

betald tidsperiod

- Ta betalt for tvatt mm och kontrollera rutan Totalt

Betalningar

OBS! oBS! OBS!

Om betalning avser endast tvt, cykelhyra mm giém
Inte att dndra Antal dygn till 0.

Om betalning galler ett datum som har passerats:
indra till det datum som betalningen avser.

Om dterbetal ska gdras dndra da Antal dygn till
tex -1 [endast kontanthantering). Undantag!

OBS! Ange Brvggnu*mer igen! Klicka pa pilen!

Medlem &terkommer
Mobil

Kommentar medlem

Registrera betalning

vid fel
Avbryt registrering

(OBS! Summering sker automatiskt!)

Om gasten betalar med kort kommer tva kvitton fran kortlasaren. Ett ex skall gasten ha.

Skriv gdrna nummer pa batplatsen pa 'vart’ kvitto. Samla dagens kvitton i en bunt.

Om gasten betalar kontant skrivs ett kvitto ut pa skrivaren (A4-format).

Avvakta garna vid kortbetalning med att trycka pa Registrera betalning tills kortbetalningen ar

klar. Om kortet inte fungerar maste man andra till kontantbetalning eller avbryta!

Om gasten betalar tvatt, hyra av cykel mm i efterhand gor enligt ovan men @ndra antal dygn till 0.

5. Arbetsdokument

- Skriv ut listan Gast. Anvand den for att jamfora med verkligheten

- Skriv ut listan Medlemmar pa plats. Om p
skylten ar gron ring upp medlem och tare
Om skylten ar rod avvakta ett dygn.

- Du bor ocksa skriva ut en lista pa platser s

latsen ar tom och

da pa aterkomstdag. Medlemmar pa plats

Rodmarkera

om skall rodmarkeras

pa kvallen, dar medlem kommer tillbaka nasta dag. Informera dven den gést som ligger pa

platsen.
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6. Byta plats
Om en gast som redan har betalat behover flyttas sa finns fran och med ar 2019 en funktion som
mojliggor detta.

- Valj pd Huvudmenyn Byte av bryggplats

- Skrivin eller vadlj den plats i listan som b

Huvudmenyn

gaSten ha r nU Byte av bryggplats:

Kontrollera att den plats du tanker flytta till har Genamfér byte av

tillganglighet Gést plats
Valj :

Nuvaran de bryggplats

- Tryck pd Genomfdr byte av plats och dndra till den nya platsen. Kontrollera innan du
gor detta att platsen ar markerad som Gast och ledig.

7. Redovisning
1. Kortlasaren

Gor Dagsavslut pa kortlasaren enligt instruktion.

Tryck pa ‘grona knappen’ pa kortldsaren
Tryck pa Meny pa displayen

Tryck pa Funktioner pa displayen

Tryck pa Dagsavslut pa displayen 2 ganger
Kvitto skrivs ut. Spara detta.

2. Kontantkassan
Rakna kassan. Redovisa pa 'Kontantblad’ (i Excel). Se Huvudmenyn.
3. ldatorn

Tryck pa knappen Redovisning av intakter.

(Det gor inget om en gast kommer sent eller nasta dag och vill
betala efter du har redovisat. Det kommer med vid nasta

redovisning. Tank pa att andra till ratt ankomstdag!)  Visa intikter totalt
hittills

Efter kontroller mot kvitto fran kortlasare, kontantkassa samt swish-kvitton
tryck pa knappen Vill du dokumentera nedanstaende.

En sammanstallning av perioden skrivs ut.

Gjort ar gjort.

Redovisning ar uppdelad i kontant, kort och swish.

Pa det utskrivna papperet haftar du fast kvittot fran kortldsaren.

Du valjer lamplig summa av kontantdelen att lagga in i kassaskapet och signerar.
Utskriften satter du in i kvittoparmen.

Det gar dven att se en totalsammanstallning fran sdasongsstart.
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